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1. Altalanos rendelkezések

A Magyar Koztarsasag Orsziggyilése Magyarorszdg eurdpai unids jogharmonizacios

kotelezettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informécios onrendelkezési jogrol és az

informéciészabadsagrol szolo 2011, évi CXIL torvényt.

Szabalyzatunk az Eurdpai Unio és a Tandcs éltal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl és

az ilyen adatok szabad aramlasirol szolé rendeletében, mds néven altalanos adatvédelmi

rendeletben (General Data Protection Regulation, réviditve: GDPR) foglaltak

betartasaval késziilt.

1.1 Adatkezelési szabilyzatunk jogszabdlyi alapja és célja

Az intézményiinkben folyé adatkezelés és tovabbitis rendjét jelen adatkezelési szabdlyzat

hatarozza meg. Adatkezelési szabilyzatunk az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

az informacios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011, évi
CXILtérvény

a Nemzeti kiznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény

a 100/1997. (V1.13.) Korm.rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarol

2011. évi CLXXXVIL. térvény a szakképzésrol.

2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérol)

1992. évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

Adatkezelési szabalyzatunk legfontosabb céliai az alabbiak:

az informéci6s 6nrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011, évi
CXIL térvény végrehajtasdnak biztositisa,

az Eurdpai Unio és az Eurdpa Tanacs dltal elfogadott, a személyes adatok védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad dramlasirél szolo unids rendeletében meghatarozott
eldirasoknak torténé megfelelés,

az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabdlyainak rogzitése,

azon személyes és killonleges adatok kirének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban éllokkal, amelyeket az iskola tanul6irél, munkavallaléirol az intézmény
nyilvantart,

az adattovabbitasra meghatalmazott munkavallalok korének rogzitése,

az adatok tovabbitdsi szabalyainak rogzitése,

a nyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatérozasa,
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e az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjének kozlése

e aszolgalati titok védelmével kapesolatos rendelkezések meghatarozasa.

Osszefoglalva szabalyzatunk célja az adatkezelésben érintettet személyek — egyértelmii és
részletes — tajékoztatasa az adataik kezelésével kapesolatos minden tényr6l, igy killonbsen az
adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult

személyérol, az adatkezelés idotartamardl, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

1.2 Az adatkezelési szabalyzat elfogadisa, jovihagyasa, megtekintése

A Don Bosco Altalanos Iskola, Szakkozépiskola, Szakgimnazium, Gimnazium és Kollégium
mukddésére vonatkozo adatkezelési szabalyzatot az intézmény vezetijének eléterjesziése utan
a nevelotestiilet 2018. augusztus 22-i értekezletén elfogadta.

Az elfogadast megelézoen a jogszabalyban meghatirozottak szerint véleményezési jogit
gyakorolta a Sziilloi Munkakozbsség és a Diakdnkormanyzat, amelyet a zarofejezetben
alairasukkal igazolnak.

Jelen adatkezelési szabalyzatot a Szalézi Intézmény Fenntarté hagyta jova. Adatkezelési
szabalyzatunkat a tanulok, sziilleik megtekinthetik az iskola honlapjan, valamint az
iskolatitkarsagon. Tartalmardl és eloirdsairdl a tanulokat és sziileiket szervezett formaban

tajékoztatni kell, egyéb esetekben az igazgato ad felvilagositast.

1.3 Az adatkezelési szabdlyzat személyi és idobeli hatilya

a) Az adatkezelési szabalyzat betartisa az intézmény igazgatojara, vezetbire, pedagogusaira,
valamennyi munkavallalojira ¢s tanuldjara nézve kotelezd érvényi.

b) Modositott adatkezelési szabdlyzatunk a fenntarto jovahagyasanak idépontjaval lép
hatilyba ¢és hatarozatlan idore szol.

¢) Adatkezelési szabalyzatunkat tanuldi jogviszony létesitése esetén a tanuld — a kiskora tanulé
sziiloje — koteles tudomésul venni, a beiratkozaskor az intézmény adatkezelési tevékenységérdl
a tanulot €s a sziilot irdsban tajékoztatni kell. A tanuldi adatkezelés idétartama a kozépiskolaba
valo jelentkezéstdl kezdddden legfeljebb a tanuléi jogviszony megsziinését kivetd harmadik év
december 31-ig terjed. Kivételt képez ez alol a nem selejtezhetd torzskényv, a beirdsi naplo,
amelyekre vonatkozdan az irattari 6rzési idé az irdnyado. Az irattari orzési ido leteltével az

adatkezelést meg kell sziintetni.
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d) Adatkezelési szabalyzatunkat a munkaviszonyt létesitd, a munkaviszonyban allo
munkavallalo kételes tudomésul venni, errél a Munka tirvénykonyve 46.§ (1) szakasza szerint
késziilt irdsos tajékoztatoban tajékoztatni kell. A munkavéllalok adatainak kezelése a
jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kivetd otodik év december 31. napjaig
terjedhet.  Kivételt képeznek ez alél a jogszabdlyok altal kételezben megérzendd
dokumentumok. Az irattiri Orzési idd leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. A

munkaviszonnyal kapcsolatos adatok — a jogszabalyi eléirdsok szerint — nem selejtezhetok.

2. Az intézményben nyilvintartott adatok kore

A Kézoktatas Informacios Rendszerében, valamint az intézményben nyilvantartott adatok kérét
a Nemzeti kdznevelésrol szo16 2011. évi CXC. térvény 41-44.§-ai rigzitik. Ezeket az adatokat

kdtelezden nyilvan kell tartani az alabbiak szerint.

2.1 A munkavillalok adatainak kezelése

A Kozoktatas Informacios Rendszerében (KIR) az adatkezel6 a kiznevelési torvény 44.§ (3)
c-f) szakaszai, valamint a 44. § (7) bekezdésének elrendelése alapjan kezeli a jogszabaly iltal
meghatarozott alabbi munkavéllaléi adatokat:

a) nevet, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,

b) sziiletési helyét és idejét,

¢) oktatdsi azonositd szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,

d) végzetiségére és szakképzetiségére vonatkozo adatokat: felsdoktatasi intézmény nevét,
a diploma szamit, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagdgus-szakvizsga, PhD vagy mas tudomanyos fokozat megszerzésének idejét,

¢) munkakdre megnevezését,

f) munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

2) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

i) vezetdi beosztasat,

J) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya idotartamat,

I) munkaidejének mértékét,

m) tartos tavollétének idotartamat,
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n) lakcimét,

o) elektronikus levelezési cimét,

p) elémenetelével, pedagogiai-szakmai ellendrzésével, pedagogus-tovabbképzési
kotelezettsegenek teljesitésével kapesolatos adatok kiziil

pa) a szakmai gyakorlat idejét,

pb) esetleges akadémiai tagsagat,

pc) munkaido-kedvezményének tényét,

pd) mindsitd vizsgdjanak kinevezési okméanyban, munkaszerzodésben rogzitett
hataridejét,

pe) mindsitd vizsgdjanak, mindsito eljarasra torténd jelentkezésének iddpontjat, a mindsité
vizsga s a mindsitési eljaras idopontjat és eredményét,

pf) az alkalmazottat érintd pedagogiai-szakmai ellenérzés idépontjat, megallapitasait.

Az intézmény kezeli a munkavallaldssal és alkalmassdggal kapesolatos adatokat.

A koznevelési torvény 41.§ (2), valamint 44.§ (2) bekezdései és a Kozalkalmazottak
Jogallasarol szolé torvény 5. sz. mellékletében foglalt kizalkalmazotti alapnyilvéntartisra
vonatkozo rendelkezések alapjan a munkavallalok alabbi adatait kezeljiik az intézményben:
a) neve, leanykori neve,
b) sziiletési ideje és helye, anyja neve
c) oktatasi azonositd szama, pedagogus igazolvanyanak szdma
d) csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartis
kezdete
e) allampolgarsag;
f) TAJ szama, addazonosité jele
g) a munkavallalé bankszamlajinak szama
h) csaladi dllapota, gyermekeinek sziiletési ideje, TAJ szama, adéazonosité jele
i) allandoé lakcime és tartozkodasi helye, telefonszama: e-mail cime
J) munkaviszonyra, munkavillal6i jogviszonyra vonatkozo adatok, igy kiiléndsen
* iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,
* munkaban t5ltétt id6, munkaviszonyba beszamithato idé,
* besorolassal kapcsolatos adatok,

* korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés madija és idopontja,
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a pedagogus tovabbképzésben vald részvétellel, a varakozasi idd csokkentésével

kapesolatos adatok, idegennyelv-ismerete,

e amunkavillalo jelenlegi besorolasa, annak idépontja, FEOR-szdma,

* a munkavallalé mindsitésének idopontja és tartalma,

+ a biniigyi nyilvantarto szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte,

e amunkavillalo egészségiigyi alkalmassaga,

e alkalmazott dltal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

e munkakir, munkakirbe nem tartozd feladatra torténd megbizds, munkavégzésre
iranyulo tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

e munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld
tartozas €s annak jogosultja,

e szabadsag, kiadott szabadsag,

e amunkavillalé részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

¢ amunkavillalé részére adott juttatasok és azok jogcimei,

¢ amunkavillal6 munkaltatoval szemben fennallé tartozdsai, azok jogecimei,

a tobbi adat az erintett hozzajarulasaval.

Jogszabalyi felhatalmazas nélkiil kezeli az intézmény a pedagdgusok és mas munkavallalok
fényképét az iskola honlapjén és kiadvanyaiban valo felhasznalas érdekében. Amennyiben az
intézmeny valamely munkavillaloja ehhez nem kivén hozzdjarulni, azt széban vagy irasban

jelezni koteles az intézmény vezetdje szamara.

2.2 A tanuldk nyilvantartott és kezelt adatai

Az Oktatasi Hivatal kezeli a Kozoktatias Informaciés Rendszerében (KIR) nyilvantartott, a
Nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. tv. 44. § (5) bekezdésében foglaltak alapjin az
intézmény tanuléi, illetleg az intézménybe felvételiiket, atvételiiket kérd tanuldk esetében az
alabbi adatokat:

a) nevét,

b) nemét,

c) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e) oktatdsi azonositd szamat,

f) anyja nevét,

g) lakohelyét, tartozkodési helyét,
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h) dllampolgarsagat,

i) sajdtos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége tényét,

j) didkigazolvanyinak szamat,

k) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magintanulé-e, tankételes-e, jogviszonya
sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

I) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogeimét és idejét,

m) nevelési-oktatisi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

n) jogviszonyat megalapozo kéznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasanak helyét,

p) tanulményai varhato befejezésének idejét,

r) évfolyamat.

Az intézmeény kezeli a tanuloi jogviszonnval kapcsolatos alabbi adatokat

Az intézmény a kdznevelési térvény 41. § (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a tanuld
alabbi adatait tartja nyilvin:
a) a tanulo neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsiga, lakohelyének, tartdzkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valé tartozkodas jogeime és a tartdzkodisra jogosité okirat
megnevezese, szama,
b) sziilgje. torvényes képviselGje neve, lakohelve, tartozkodasi helye, telefonszama,
¢) a tanulo tanuloi jogviszonydval kapesolatos adatok

e felvételivel kapesolatos adatok,

¢ az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

* jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapesolatos adatok,

* agyermek, tanulo mulasztasaval kapcsolatos adatok,

e kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok.

¢ atanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

¢ agyermek, tanuld oktatisi azonositd szdma,

*  méErési azonosito,

* atanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok,

e ajogviszony sziineteltetéssel kapesolatos adatok,
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a tanuld magatartdsanak, szorgalminak és tuddsinak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

e atanuloi fegyelmi és kartéritési ligyekkel kapcesolatos adatok,

e atanulé didkigazolvanyanak sorszama,

* atankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

+ aevfolyamismétlésre vonatkozd adatok,

¢ atanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

* az orszagos merés-crtekelés adatai.

e atanuloi szerzodéssel kapesolatos adatok

e a gyakorlati hellyel kapcsolatos adatok
Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjén az intézmény nyilvantartja azokat
az adatokat, amelyek a jogszabilyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag
(étkezesi kedvezmény, ingyenes tankonyvellatasira vonatkozd jogosultsag, stb.) elbiralasahoz
¢s igazolasihoz szitkségesek. E célbol azok az adatok kezelhetok, amelyekbdl megallapithato

a jogosult személye és a kedvezményre vald jogosultsaga.

2.3 Az iskolai eseményeken késziilt fényképek kezelése

Az intézményben szervezett iskolai és egyhdzi eseményekrél szdl6 tdjékoztatas érdekében az
intézmény honlapjén és kiadvanyaiban az eseményekrél fényképeket tesz kézzé, amelyeken
tanulok vagy tanulék csoportjai szerepelhetnek. Amennyiben az intézmény tanuléja vagy annak
gondviselGje agy nyilatkozik, hogy nem kivan szerepelni az iskola dltal készitett fényképeken,
azt a gondviseld €s a tanuld aldirasaval ellatott nyilatkozatban kell jelezni az intézmény vezetdje

szamara,
2.4 A tanulok személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotitt kezelése

A tanulok, sziilok személyes vagy a tanulok kiilonleges adatai koziil az iskolai munkaszervezés
¢s a tanulok érdekében a kotelezoen nyilvantartando adatok mellett célhoz kitétten kezeljiik

tovibba az alabbi adatokat:
* atanuldk és a sziilok e-mail cime a hatékony kapesolattartis érdekében,
* atanulé esetleges specialis taplélkozasara vonatkozo kiilonleges adatok a kirandulasok,
projekiek étkeztetésének megszervezése érdekében,
e a didkok felekezeti hovatartozdsira, megkeresztelésére vonatkozé adatok a hittan

csoportok szervezése érdekében,
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¢ a rendszeres gyermekvedelmi kedvezmény megdllapitdsara vonatkozo adatok az
ingyenes vagy kedvezmeényes juttatasok megallapitisa érdekében,

e az SZKTV-re térténo jelentkezéssel, eredményességével Gsszefliggd adatok.
A sziiloket beiratkozaskor, illetve a mér beiratkozott tanulok sziileit az elso sziildiériekezleten,
tajékoztatjuk, hogy amennyiben az itt felsorolt adatok célhoz kotott kezeléséhez hozzédjarulasat
adja, ezt alairasival kell megerositenie. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy a tanulo
vagy gondviseloje kérheti az e fejezetben felsorolt személyes vagy kiilonleges adatok
kezelésének mellozését. Ebben az esetben az e fejezetben ismertetett adatok kezelését a szoban
forgd tanulé vonatkozasaban 8 napon beliil meg kell sziintetni. Tajékoztatni kell a tanuldkat és
a sziiloket tovabba, hogy az intézmény honlapjan az ,.Adatkezelés™ meniiben megtaldlhato az
intézmény adatkezelési szabalyzata, valamint az iskoldval jogviszonyban nem 1évé személyek

adatainak kezelésével kapcsolatos informaciok.

2.5 Az elektronikus térfigyelorendszerben kezelt adatok

A Don Bosco Altalanos Iskola, Szakkdzépiskola, Szakgimnizium, Gimnazium és
Kollégiumban mukddtetett elektronikus térfigyeld rendszer (a tovabbiakban: kamerarendszer)
mikodik, amely az igazgaté dltal jovahagyott adatkezelési szabalyzattal rendelkezik. A
kamerarendszer adatkezelési szabalyzata az intézmény honlapjan megtekinthets.

A kezelt adatok kiire

Az intézményben az épiileten beliili és az épiileten kiviili mozgds megfigyelése elektronikus
térfigyeld rendszerrel (tovdbbiakban: kamerarendszer) torténik, amely sordn személyes
adatokat tartalmazé képfelvételek késziilnek. A kamerarendszert az iskola mikodteti, A
keépfelvételeket az iskoldban tizennégy napig taroljuk.

Az adatkezelés célja

A megfigyelés célja az iskola dolgozodinak, tanuldinak és az iskola teriiletén tartozkodd
személyek életének, testi épségének, valamint az iskola vagyontargyainak védelme. A cél a
Jogsértések észlelése, az elkovetd tettenérése illetve jogsértd cselekmények megeldzése,
valamint az ezekkel kapcesolatos felvételek bizonyitékként keriiljenek hatosagi eljaras keretében
felhasznalasra. Az ellenorzés nem jarhat az emberi méltosag és a személyiségi jogok

megsértésével.

Az adatkezelés jogalapja
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Az iskola alkalmazottai és vagy egyéb munkavégzés ellatasara iranyulo jogviszonyban illetve
tanuloi jogviszonyban all6 személyek a kamerdk elhelyezésérol és mikddésérol irasbeli
tajékoztatast kapnak. Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasahoz alkalmazotti vagy
egyéb munkavégzés ellatisara irdnyuld jogviszonyban nem allo személyek hozzdjarulasa
onkéntes, rautalé magatartiassal térténik. A kamerarendszer alkalmazasardl a teriileten
megjelenni kivano személyek részére jol lathato helyen, jol olvashatoan, tajékozodast eldsegitd
maodon ismertetét helyeztiink el.

Az adatkezelés jogosulisagi kore

A kamerikkal folyamatosan sugdrzott, valamint a tirolt felvételek megtekintésére kizarolag a
kamerarendszer szabélyzatanak 2. mellékletében felsorolt személyek jogosultak. A kamerdk
altal készitett és tarolt felvételekrol mentést kizardlag a szabalyzat 2. mellékletében felsorolt

személyek jogosultak késziteni.
Adathiztonsagi intézkedések

s A keépfelvételek megtekintését szolgald monitor ugy keriil elhelyezésre, hogy a
sugarzott képeket a jogosultsagi koron kiviil mas ne lathassa.

e A tarolt felvételek visszanézésére kizarolag jogsérto cselekmények kiszirése, és azok
megsziintetésé¢hez iranyulo intézkedések kezdeményezése céljabol keriilhet sor.

¢ A kamerak altal sugarzott képekrol mas felvevo eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

e A tarolt képfelvételekhez torténd hozziférés csak az adatkezeld személyének
azonositdsa utidn torténhet. A tirolt felvételek mentését dokumentalni kell. A
jogosultsag indokdnak megszlinése utan a tarolt képfelvételekhez valé hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni.

e A felvételekrdl biztonsagi masolat nem késziil.

o Jogsértdo cselekmény észlelését a hatosagok felé azonnal jelezni kell, egyben
tajékoztatni kell a hatosagot, hogy a cselekményrol képfelvétel késziilt. Az adatok

szolgaltatisa a 3. mellékletben leirt formanyomtatvanyon torténjen.

Kamerak, megfigyelt teriiletek

Az iskola épiiletében 16 kamera van elhelyezve. A kamerak pontos helyét a kamerarendszer

adatkezelési szabalyzatanak 4. szami melléklet tartalmazza.

Az érintettek jogai
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Az informacioszabadsagrol szold 2011, évi torvény 3. § 1. pontjdban meghatirozottak szerint
Jerintett”-nek minosiil barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kiizvetleniil vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy. Az, akinek jogat vagy jogos
érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése érinti a képfelvétel, illetve mas
személyes adat rogzitésérdl szamitott harom munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy az adat ne keriiljon megsemmisitésre, illetve torlésre. Birosag vagy
mas hatosidg megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot a
birdsagnak vagy a hatosdgnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre
att6] szamitott harminc napon beliil. hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem kerill sor, a
rogzitett képfelvételt, valamint més személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve tordlni kell.
A kérelmet az intézményvezetonek kell benytjtani.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birdsaghoz fordulhat. A birosag az
ligyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az
adatkezel6 kiiteles bizonyitani.

Az adatkezeléshez torténd hozzdjarulds dnkéntes, rdutald magatartassal torténik. A tanuld,
munkavallalo, sziillé vagy az intézménybe lépd kiilsé személy az iskola teriiletére térténo
belépéssel ¢és az itt tartozkodassal hozzajarulasat adja a kepfelvétellel kapcsolatos
adatkezeléshez. A megfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének a célja az iskola teriiletén
tartozkodo személyek életének, testi épségénck, valamint az iskola teriiletén tartézkodo
személyek, tovabba az iskola hasznalataban allé vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél
a jogsertesek észlelése, az elkivetd tettenérése, a jogsertd cselekmények megelézése, valamint

az ezekkel dsszefliggésben bizonyitékkeént keriiljenek hatosagi eljaras keretében felhasznalasra.

3. Az adatok tovabbitisinak rendje

A koznevelési torvény 44. § (14) bekezdésében meghatirozottak szerint a KIR adatkezelbje a
nyilvantartott, a 44. § (5), (7) és (8) bekezdésben meghatirozott adatokat tovébbithatja
adategyeztetés céljabol annak a koznevelési intézménynek, amellyel a gyermek, tanuld,
alkalmazott, draado jogviszonyban all, és amely az oktatasért felelos miniszter altal jovahagyott

iskolaadminisztracios rendszert hasznal.

3.1 A pedagogusok adatainak tovibbitisa
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Az intézmény munkavallaloinak a 2.1 fejezet szerint nyilvintartott adatai tovabbithatok a
fenntartonak, a kifizetdhelynek, birosagnak, rendbrségnek, lgyészségnek, helyi
onkorméanyzatnak, a kzneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzo kozigazgatasi
szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellenorzésére jogosultaknak, a

nemzetbiztonségi szolgalatnak.

3.2 A tanuldk adatainak tovabbitisa

Az intézmény csak azokat a tanuldi adatokat tovdbbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az
elrendelést a Kiznevelési torvény (a tovdbbiakban: Nkt.) 44. § (6)-(6b) és (9) bekezdései
régzitik. Ennek legfontosabb és iskolankban leggyakoribb eseteit kozoljilk az alabbiakban:

A tanulék adatai az Nkt. 41. § (5)-(8) bekezdésben meghatirozottak szerint — a szemelyes
adatok védelmére vonatkozo célhoz kitdttség megtartasaval — tovdbbithatok:

a) fenntartd, birésdg, rendorség, lgyészség, a kozneveléssel Osszefliggd igazgatisi
tevékenységet végzd allamigazgatasi szerv. nemzetbiztonsigi szolgilat részére
valamennyi adat,

b) tanuldsi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos
nevelési igényre vonatkozd adatok a pedagogiai szakszolgalat intézményei és az
intézmeény kozott

¢) a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcesolatos adatok az érintett osztilyon
beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az
0j iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének,

d) a diakigazolvany - jogszabalyban meghatarozott - kezeloje részére a didkigazolvany
kidllitasahoz sziikséges valamennyi adat,

e) a tanuld iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz,
felsdoktatdsi intézménybe tirténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsboktatasi
intézményhez és vissza

f) az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellaté intézménynek a tanulo
egészségiigyl dllapotanak megallapitisa céljabol az alabbi adatok: a tanuld neve,
sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, tarsadalombiztositasi azonosito
jele, sziiloje, torvényes képviselje neve, szilloje, torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszama, az dvodai, iskolai egészségiigyi dokumentacio, a
tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok az egészségi dllapotinak megallapitisa

céljabol az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek,
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g) a csalidvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermek- ¢€s
ifjisagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek a tanulé neve, sziiletési
helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziiloje. torvényes képviseldje neve,
sziiloje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszdma, a
gyermek, tanuld mulasztasival kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylo
gyermekre, tanulora vonatkozd adatok a veszélyeztetettségének  feltrasa,
megsziintetése céljabol

h) az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikscges adatai az igénybe vehet
allami timogatés igénylése céljabol a fenntarto részére,

i) aszamla kiallitisdhoz sziikséges adatai a tankényvforgalmazokhoz,

j) az édllami vizsgija alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat
nyilvantarté szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa celjabol, tovabba a
nyilvantart6 szervezettdl a fels6foku felvételi kérelmeket nyilvantarto szervezethez,

k) gyakorlati képzést folytato, szervezo, az orszagos gazdasagi kamardak részére,

) A komplex szakmai vizsgikhoz 2011. évi CLXXXVIL torvény, 16. §-ban

meghatarozott adatokat a szakképzési feladatot ellato hatosag részere.

4. Az adatkezeléssel foglalkozé munkavillalok kirének és feladatainak meghatirozasa

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabilyzat karbantartasaért az
intézmény igazgatdja a felelos. Jogkorének gyakorlasdra az ligyek aldbb szabalyozott kdrében
helyetteseit, az egyes poziciokat betdltd pedagogusokat, a gazdasagvezetot és az iskolatitkart
hatalmazza meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény
igazgatoja személyesen vagy — utasitdsi jogkorét alkalmazva — sajat felelosségevel latja el.

Az igazgatd személyes feladatai:

e a2l és2.2 fejezeiekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellendrzése,
e a2 és 2.2 fejezetekben meghatirozott adattovibbitds rendszeres ellendrzése,
Az intézményben folyo adatkezelési tevékenység soran adatkezeldi feladatokat latnak el az

aldbbi munkavallalok a beosztas utan részletezett tevékenységi korben.

Igazgatohelyettesek:
e a munkakéri leirasukban meghatdrozott felosztas szerint felelosek a 2.2. fejezetben

meghatarozott adatok kezeléséert, adattovabbitasért.
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Gazdasagvezeto:
e beosztottainak az érvényes munkakori leirasok szerint feladatait tovabbadhatja, az

adatkezel0i feladatkdrért azonban személyes feleldsséggel tartozik az aldbbi kirben,
¢ a2.] fejezetben meghatirozott munkaviszonyra, munkavéllaléi jogviszonyra vonatkozo
Gsszes adat kezelése, személyi anyaganak kezelése, adatok tovibbitasa

e kezeli a munkavillalok bankszamldjanak szamat.

Iskolatithar:

¢ tanuldk adatainak kezelése, tovabbitisa a 2.2 fejezetben meghatarozottak szerint,

* apedagogusok és mas munkavillalok adatainak kezelése, tovabbitasa a 2.1. fejezetben
meghatarozottak szerint

Osztalyfonokok:

e a 2.2 fejezetben szereplok koziil az alabbiakat: a magatartas, szorgalom, mulasztis és
tudis értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon belill, a neveldtestiileten
beliil, a sziilonek,

* a 2.2. fejezetben meghatarozott tanul6i baleseteket a tudomdasszerzés napjan koteles

tovabbitani a munkavédelmi feleldsnek.

Gyermek- és ifjuisdgvédelmi felelds:

e a22. fejezetben szerepld adatok kezelése, tovéibbitasa

Munkavédelmi felelds:
* 2.2 fejezetben meghatirozott nyilvintartis vezetése és az adatok jogszabalyban eldirt

tovabbitasa.

Az éretiségi, komplex szakmai vizsgabizottsdg jegyzdje:
» 2.2 fejezet e) szakasziban meghatirozottak koziil a magatartas, szorgalom és tudas

crickelésével kapesolatos adatok tovébbitisa az érintett osztilyon beliil, a
neveldtestiileten belill, adattovabbitds a vizsgabizottsag szdméra.

Az iskolai rendszergazda;
* kezeli az iskolai kamerarendszer dltal régzitett képeket, gondoskodik az adatok

védelmérol

5. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

5.1 Az adatkezelés altalinos modszerei

Az intézményiinkben kezelt adatok nyilvéantartasi médja a kivetkezo lehet:

s nyomtatott irat,
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e clektronikus adat,
e elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,
e az iskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, féenykeép.
Az adatkezeld lapok hagyoményos nyomtatott formaban vagy szamitogépes rendszerrel is

vezethetok. Az oktatasért felelds miniszter az elektronikus modszert kotelezoen is elrendelheti.

5.2 Az munkavillalok személyi iratainak vezetése

Személyi iratok
Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkiz felhasznalasaval

keletkezett — adathordozd, amely a munkaviszony Iétesitésekor, fenndllasa alatt,
megszinésekor, illetve azt kivetden keletkezik és a munkavallalo személyével osszefliggésben
adatot, megallapitast tartalmaz.
A személyi iratok kore az alabbi:

¢ amunkavillalé személyi anyaga,

s amunkavillalo tajékoztatisarol szolo irat.

¢ a munkavallaloi jogviszonnyal sszefliggd egyéb iratok (pl. illetményszamfejtéssel

kapcsolatos iratok),
* apedagogus tovabbképzéssel kapesolatos iratok €s adatok,
e amunkavillalé bankszamlajanak szama

¢ amunkavéllalo sajat kérelmére kiallitott vagy dnként atadott adatokat tartalmazo iratok.

A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitds vezethetd, amelynek alapja.
o akozokirat vagy a munkavallalo irasbeli nyilatkozata,

e a munkaltatoi jogkdr gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,
« birdsag vagy mas hatosag dontése,
¢ jogszabdlyi rendelkezés.

A személvi iratokba valo betekintésre az alabbi személyek jogosultak:
e azintézmény vezetdje és helyettesei,

e az intézmény gazdasigi vezetdje és — munkakori leirasuk alapjan — beosztottai,
» az iskolatitkiar mint az adatkezelés végrehajtoja,
¢ avonatkozo térvény szerint jogosult személyek (adoellenor, revizor, stb.),

e sajat kérésére az érintett munkavallalo.

A személyi iratok védelme
A személyi iratok kezeldi kizarolag az alabbi szemelyek lehetnek:

s az intézmény igazgatoja



I Don Bosco Altalanos Iskola, Szakkozépiskola, Szakgimnazium, Gimnazium és Kollégium
S 3700 Kazincbarcika, Majus 1. at 11. Tel/Fax: (48) - 512-603
( E-mail: donbosco.szakiskolaf@upemail.hu;
. Honlap: www.don-bosco.sulinet.hu

Kollégium: 3700 Kazincharcika, Epitok atja 11. Tel.: (48) 410-029;

y

e az intézmény gazdasagvezetdje

e az adatok kezelését végzo iskolatitkar.
A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa haldzaton vagy egyéb
informatikai eszkdz Gtjan torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa
érdekében az adatkezelének és az adat tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket

(ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utdn a halozatrol valé torlés, stb.) kell tennie.

A személyi anyag vezetése és tarolasa

A munkaviszony létesitésekor az intézmény vezetbje a gazdasagvezetd kozremikidésével
gondoskodik a munkavillalo személyi anyaganak osszeillitasarol, s azt a vonatkozo
jogszabélyok és jelen szabalyzat szerint kezeli.. A személyi anyagot tartalmuknak megfeleléen
csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott gytjtoben zart
szekrényben kell Grizni.
A személyi anyag része a munkavillaloi alapnyilvantartas. A szamitogéppel vezetett
munkavallal6i alapnyilvantartast ki kell nyomtatni a kivetkezo esetekben:

¢ amunkaviszony elsé alkalommal valo létesitésekor,

¢ amunkaviszony megsziinésekor,

¢ ha a munkavallalé adatai lényeges mértckben megvaltoztak.
A munkavallalé az adataiban bekdvetkez0 valtozasokrol nyole napon beliil kiteles tajékoztatni
a munkaltatdi jogkor gyakorlojat, aki 8 napon beliil kiteles intézkedni az adatok atvezetésérdl.
A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az intézmény vezetdje a felelos.
Utasitisai és az munkavallalok munkakdri leirdsa alapjan az anyag karbantartisit a

gazdasagvezetd és az iskolatitkar végzik,

5.3 A tanulék személyi adatainak vezetése
A tanulok személyi adatainak védelme

A tanulok személyi adatainak kezel6i kizardlag az alabbiak lehetnek
s az intézmény igazgatoja
* az igazgatohelyettesek
e az osztalyfondk

e az intézmény gazdasagvezetoje
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e az iskolatitkar.

¢ agyermek és ifjusagvédelmi felelos
Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatas, tovabbitais,
nyilvinossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiiles és
sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai eszkoz utjan torténik,
a személyes adatok technikai védelmének biztositisa érdekében az adatkezelonek és az adat
tovabbitéjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utin

a haldzatrol valo torlés, sth.) kell tennie.

A tanulok személyi adatainak vezetése és tarolasa

A tanuldi jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a tanulok személyi
adatainak Osszeallitasardl, s azt a vonatkozoé jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint kezeli. A
didkok személyi adatai kizott a 2.2 fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhato.
Kivételt képeznek azok a személyes vagy kiilonleges adatok, amelyeknek a tanulo vagy az
intézmény érdekében térténd intézményi kezeléséhez a sziilo irasban hozzajarult. A személyi

adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell Grizni:

L]

Osszesitett tanuloi nyilvantartas,

e torzskonyvek,

e bizonyitvianyok

# beirasi naplo,

* osztalynaplok,

¢ adiakigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.

Az dsszesitett tanulai nvilvantartds

Célja az iskolaban tanulo diakok legfontosabb adatainak naprakész taroldsa a sziikséges adatok
biztositasa, 1gazolasok kiallitasa, taniigy-igazgatasi feladatok folyamatos ellitasa céljabiol. Az
dsszesitett tanuloi nyilvantartas a kovetkezo adatokat tartalmazhatja:

s atanulo neve, osztalya,

s 3 tanuld azonosito szama, didkigazolvanyanak szama,

e sziiletési helye és ideje, anyja neve,

e allando lakcime, tartozkodasi helye, telefonszdma,

e atanulo altalanos iskolajanak megnevezése.
A nyilvintartast az igazgatd utasitdsait kivetve az iskolatitkar vezeti. A tanul6i nyilvéantartas

minden év szeptember 1-jéig elsdé alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban
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digitalis modszerrel vezethetd. A szamitogéppel vezetett tanuldi nyilvantartas folyamatosan
pontos és teljes vezetéséért az iskolatitkér felelds. Tdrolasanak modjaval biztositani kell, hogy
az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az elektronikus formaban vezetett
tanuléi nyilvantartas masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell. A tanul6 és sziiloje a
tanuld adataiban bekdvetkezd véltozasokrol nyole napon belill koteles tajékoztatni az

osztalyfondkot, aki 8 napon beliil kiteles intézkedni az adatok atvezetéserdol.

5.4 A szolgilati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény minden munkavallalojanak kitelessége az adatkezelés jogszabalyokban és e
szabalyzatban meghatarozott rendjének betartisa. Az adatkezelok, illetve az iskola tanarai,
vezetdi feladatkort ellaté munkavillaloi feleldsek a tudomasukra jutott adatok védelméert. A
tanulok és munkavallalok személyi adatait kizardlag az e szabalyzatban meghatarozott
személyek az itt meghatarozott modon tovabbithatjak. A személyi adatok barmely mas jellegl
(szobeli, telefonon torténd, irdsos vagy barmely mas médon torténd) tovabbitasa szigorian
tilos.

Az érettségi és komplex szakmai vizsga feladatlapjait a minésités érvényességi ideje alatt a
szolgalati titokra vonatkozé rendelkezések szerint kell kezelni. A vizsgikkal kapcsolatos
tanuléi adatok (a dolgozatok pontszama, eredménye, a szobeli feleletekre vonatkozo adatok)
szintén szolgdlati titkot képeznek. Hasonloképen szolgélati titoknak mindsiilnek a szobeli ¢és
irasbeli tételekre és feladatlapokra vonatkozoan a vezetdk vagy munkavillalok birtokaba jutott
informacidk, tovibbd a vizsgazok szereplésével és eredményeivel kapesolatos barmely adat. A

szolgilati titok védelmének kotelezettsége a vizsga minden adatara vonatkozoan érvenyes.

5.5 Az adatnyilvantartisban érintett munkavillalok, tanulok és sziilok jogai és
érvényesitésiik rendje
Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak modositasara

Az adatkezelés dltal érintett személlyel az adat felvétele elott kozdlni kell, hogy az
adatszolgaltatds 6nkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgdltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendel6 jogszabélyt is. A munkavallald, a tanuld vagy gondviseldje tajékoztatast
kérhet személyes adatainak kezelésérol, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését
illetve kijavitasat, amelyet az adatkezeld koteles teljesiteni. A munkavallalé, a tanuld illetve
gondviseléje jogosult megismerni, hogy az adatkezelés sordn adatait kinek, milyen céljabdl és

milyen terjedelemben tovabbitottik.
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A munkavallalo a kozokirat, illetve a munkaltatd dontése alapjan bejegyzett adatok
helyesbitését vagy térlését csak kozokirat, illetve a munkaltaté erre irdnyul6 nyilatkozata vagy
dintésének az illetékes szervek altal tirtént megvaltoztatasa alapjan kérheti. Az érintett
munkavallalé, tanuloé illetve gondviseldje vagy az intézménnyel jogviszonyban nem allo
személy szdmdra, akinek adatait kezeli az intézmény, kérésére az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetdleg az altala megbizott feldolgozo altal
feldolgozott adatairol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamérol, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységérdl, tovabba arrol, hogy kik és
milyen célbol kapjak vagy kaptdk meg az adatokat. Az intézmény igazgatoja a kérelem
benyujtasatol szamitott 30 napon beliil irasban, kdzértheté formaban koteles megadni a

tdjékoztatast.

Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezeld vagy az adatitvevo
joganak vagy jogos érdekének érvényesités¢hez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
térvény rendelte el;
b) a személyes adat felhaszndldsa vagy tovdbbitisa kozvetlen lizletszerzés,
kozvéleménykutatds vagy tudomanyos kutatis céljara torténik;
¢) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetové teszi.
Az intézmény igazgatoja - az adatkezelés egyidejii felfiiggesztésével - a tiltakozast koteles a
kérelem benyjtasatol szamitott legrividebb idon beliil, de legfeljebb 8 nap alatt megvizsgalni,
¢és annak eredményérol a kérelmezit irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezel0 koteles az adatkezelést - beleértve a tovibbi adatfelvételt és adattovabbitast is -
megsziintetni és az adatokat zirolni. valamint a tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekeben.
Amennyiben az érintett a meghozott déntéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétol
szamitott 30 napon beliil — az adatkezelési torveény szerint birdsaghoz fordulhat.

Tajckoztatas az intézményvi adatkezelés szabalvairdl

Az intézmény honlapjan megtekintheté az intézményi adatkezelés szabalyairdl szolo
tdjékoztatd anyagok. Itt olvashato jelen adatkezelési szabalyzat is. Az iskolai honlapon térténd

tajékoztatok kitérnek az intézményi adatkezelés azon eseteire is, amikor az adatkezeléssel
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érintett személy nincs jogviszonyban az intézménnyel, azaz személyes adatainak esetleges

kezelésehez jogszabaly nem nyujthat felhatalmazast az intézmény szamara.
A birdsdgi jogérvényesiiés leheidsége
Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége sordn az érintett jogait megsérti, az érintett

munkavillalo, tanulé vagy annak gondviseloje az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A

birdsag az igyben soron kiviil jar el.

6. Zaro rendelkezések

Az adatkezelési szabalyzatot a neveldtestiilet modosithatja a jogszabalyokban meghatarozott és

¢ szabdalyzatban jelzett kizosségek véleményének beszerzésével és a fenntarto jévﬁhag}'&séval,
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Nyilatkozat

Az iskola Sziil6i Munkakdzossége, illetve az iskolai didkdnkorméanyzat képviseletében
alairasunkkal tanusitjuk, hogy az adatkezelési szabalyzat elkészitéséhez és elfogadasakor

veleményezési jogunkat gyakoroltuk.
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a szulm munkak qseg elnﬁke a diakdnkormanyzat vezetoje

Jovahagyo nyilatkozat
A Szalézi Intézmény Fenntartd nevében és képviseletében nyilatkozom, hogy a Don Bosco
Altalanos Iskola, Szakkozepiskola, Szakgimnazium, Gimnazium és If;e’qiegmm gd@kazelem

.
szabalyzatat a mai napon jovahagyom. .

Budapest, 2018. augusztus 28.




